Guatemala, 3 de octubre de 2019

Licenciado

Edgar Dagoberto Blcaro Pérez
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Buacaro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado con el nimero de contrato
administrativo nlmero 3066-J-2019 y resolucion ndmero VC-DGA-036-2019
por servicios técnicos correspondiente al septimo producto.

Actividades Realizadas:

» Digitalizacion, clasificacion, revision y organizacion de la informacién fisica
del area financiera generada mensualmente en la Direccién de Formacion
Artistica.

o Mejorar la disposicién fisica del archivo financiero de la Direccién de
Formacién Artistica.

s Realizar inventario del archivo financiero, para la evacuacion de
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Digitalizar las requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios
de los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2019 de la Direccién de
Formacion Artistica.

» Se digitalizaron las requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios de
los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2019 correspondientes a los
renglones 111, 112, 113,141, 191, 196, 211, 221, 243, 267, 291, 293 y 329 de
la direccién de Formacion Artistica.

< Reglén 111: 3 requisiciones.



< Reglén 112
< Reglon 113
< Reglén 141
<Regldén 191
<-Regldn 196
<-Reglén 211
< Reglén 221
<-Reglén 243
< Reglon 267
<-Reglon 291
<-Regién 293

< Reglén 329

. 3 requisiciones.
: 3 requisiciones.
. 1 requisicion.
. 1 requisicion.

: 6 requisiciones.

: 10 requisiciones.

1 requisicidn.
1 1 requisicién.
. 1 requisicion.
: 3 requisiciones.
- 1 requisicion.

1 requisicion.

Se digitalizaron las requisiciones de bienes, suminisiros, obras y servicios de
los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2019 de la Direccién de Formacion
Artistica.

Mayo : 10 requisiciones.

Junio : 13 requisiciones.

Julio : 4 requisiciones.

T

Agosto : 8 requisiciones.

Alitza Samantha Ximena Gonzalez Zepeda

Vo. Bo.
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Requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios
de los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2019 de Ia
Direccion de Formacion Artistica.

1 01/05/2019 211 MCDONALD’S EL ZAPOTE 250.00 DFA-47-2019
BEBIDAS PREPARADAS, S.A.

2 06/05/2019 1211 BEPRESA 287.50 DFA-48-2019

3 08/06/2019 112 EMPAGUA 2,326.96 DFA-56-2019

4 17/05/2019 211 HOTEL ROTAL PALACE 14,680.50 DFA-30-2019
MULTI NEGOCIOS ALLEZA

S 20/05/2019 1243 SUMINISTROS DE LIMPIEZA  |2,750.00 DFA-16-2019
CIPRO, S.A. SU LOGISTICA

6 21/05/2019 {267 TOTAL 12,000.00 DFA-18-2019

7 21/05/2018 113 TELEFONIA CLARO 1,363.00 DFA-60-2019
EMPRESA ELECTRICA DE

8 21/05/2019  [111 GUATEMALA 5,303.39 DFA-58-2019

9 30/05/2019 |293 PAPELERIA ARRIOLA 5,700.00 DFA-20-2019

10 31/05/2019 1211 RESTAURANTE “LONEG WAX"|288.00 DFA-65-2019




1 (3/06/2019 {196 LIBRERIA-PAPELERIA PROGRESO [1,735.50 DFA-25-2019
BEBIDAS PREPARADAS, S A

2 03/06/2019 {221 BEPRESA 287.50 DFA-62-2019

3 03/06/2019 1291 LIBRERIA-PAPELERIA PROGRESQ |1,452.40 DFA-23-2019

4 05/06/2019 {112 EMPAGUA 3,999.23 DFA-56-2019

5 (5/06/2019 [196 BANQUETES EMANUEL 3,850.00 DFA-45-2019

6 06/06/2019 [191 BANCO CHN 6,556.24 DFA-63-2019
HOTEL' Y RESTAURANTE

7 07/06/2019 (196 MAGKEVIN 975.00 DFA-64-2019

8 11/06/2019 |113 TELEFONIA CLARQ 1,400.00 DFA-89-2019
EMPRESA ELECTRICA DE

8 11/06/2019 |111 GUATEMALA 5,140.75 DFA68-2019

10 18/06/2019 291 LIBRERIA-PAPELERIA PROGRESO [3,661.45 DFA-22-2019

11 19/06/2018 |211 MCDONALD'S EL ZAPOTE 150.00 DFA-71-2019
BEBIDAS PREPARADAS, SA.

12 21/06/2019 (211 BEPRESA 287.50 DFA-70-2019

13 21/06/2018 [211 ALTURISA GUATEMALA S.A, 50.00 DFA-73-2018




10/07/2018 211{MCDONALD'S EL ZAPOTE 200.00 DFA-86-2019

16/07/2019 291MULTI SERVICIOS "NOGA™ 392.00 DFA-90-2019
BEBIDAS PREPARADAS, S .A.

18/07/2019 211IBEPRESA 230.00 DFA-91-2019
TAG AIRLINES TRANSPORTES

23/07/2019 141|AEREOS GUATEMALTECOS 1,6872.50 [DFA-48-2019




1 07/08/2019 329|GLOBAL SECURITY SYSTEMS 3,000.00 DFA-84-2019
2 13/08/2019 111|EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA 4,328.09 DFEA-101-2018
3 13/08/2019 11Z[EMPAGUA 40.145.48 |DFA-100-2019
DE MONTANA RESTAURANTE, HOTEL Y
4 13/08/2019 196|JARDIN PARA 1,125.00 DFA-99-2019
5 13/08/2018 113|TELEFONIA CLARO 570.00 DFA-102-2019
B 14/08/2019 196|COMEDOR TIPICO TIGUILA 6,530.00 DFA-093-2019
7 20/08/2019 196(AJUA HOTEL Y CAFE 2,955.00 DFA-74-2019
8 22/08/2019 211|BEBIDAS PREPARADAS, S.A. BEPRESA 287.50 DFA-104-2019

Alitza Samantha Ximena Gonzélez Zepeda
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'Serie 'y No. de factura: :} Proveedor: [ _ : I

. ; )

Rengldn Pr;esupuestario )
; .

! .

| DEPARTAMENTO FINANCIEROC
CHECK LIST PARA REVISION IZ?E DOCUMENTOS DE SOPQRTE PARA EL PAGD POR MEDID DE CAJA CHICA

SOLICITUD DE CHEO.UE
Copia Formularlc de requisicién de bienes y/o servicios firmadoy selladc como
1 corresponde y visade por el Contador del Centro de Costo en el extreme fzquierdo |
inferior ;
2 Cotizacié{‘l de! proveedora qx.;:‘en se le adjudico la compre lcuando sarrespondz)

3 IRTU actua!izédo

. loficio de solicitud de Chegue, indicando: Nomnbre del proveeder, monto, regimen

4 ltributario, concepte dél pago, persons responsab}e de liquidar con el Vo Bo, Del Jefe‘
o Director del Centro de Costo. .

SO_LECITUD DE EFECTIVO PARA PAGO POR CAJA CHICA

Copia Formu:‘!an'o de reqiisicidn de bienes y/o servicios firmado y sellade como

1 jcorrespondey visado pog el Contader del Centro de Costo en el extremo izquierdo

inferior . -

Vale otorgzdo por el encargado de Cais Chica, el cusl debe estar debidamente llano @

con las firmas v sellos cosrespendientes {Maximeo .2,000.00) )

)

2.

LIQUIDACION Y/O i:REEMBO!'.SO POR CAJA CHICA
Formulario de regquisicién de bienes y/o servicios firmadoy sel[adc como
1 corres;ﬁondeiy visado poj el Contador del Centro de Coste en el extremo lzguierdo
inferior {ORIGINAL) . )
2 |RTU actualizédo i
Carta de Satisfaccion (Gribpo 100, excepto Sub-grupe 18], firmaday seHada porgujen |
recibe el servicio vy el Jefe/Director del Centro de Costo. 1
4 |Formulario de ingresc a Alrnacén (Forma 1H) rengldn 122 v grupo 200.
Facturs original, |2 misma debe contener: nombre de |2 Institucion, NIT, fecha con el
afio completo (excepto 5| es factura elecirdnica), direccion, régimen tributario, '
5 |descripcidn de scuerdo @ bien o servicio adguiride, precio unitariosy total en
numercs y letras, , No. Oe Resolucion de laSATy fecha dg vigencia, debidamente
razonada en-el reverso, firmada por el contador v guien autoriza el gasto.
5. |Recibo de ¢aja, cuando sé trate de factura cambiaria
Verificador de facturas, generado en la pagina de |2 SAT indicando que la factura gsta
ACTIVA,
Certificacion de inventarjos, pera el servicio de mantenimientay reparacion de
3 fcto:opiado;ras, impresaras, vehiculos u otro, asi como, compra de téner, cartuchos de’ ,
tintas, PREo de seguros; gue no exceda el monto de baja cuantia '
listado de perticipantes,jruando se trate de servicies de alimentacién, trensportg,
3 | hospedajeyi capacntacmnes, firmado por e! Contadory vo. Be. Del Director del Cantro

de Costo.

10 |copia de! re!gistro del hotel, para el case de hospedale.

Solicitud defreembo!so, tuande |a fatura se haya pagado sin vale de Caja Chica {Qasos
i i o R = =

11 |excepcioneales} : TR e NERAL O LAS ARTES

. H o ;. C
NOTA: £ expediante débe de folierse 3.2 conformarse de ocverdo ol Check Ust de monera crona.'ogrcc, de rcrs'aonm:m mmrecifazn&.Nfﬂ.N CIERQ

+

Firma y Sello de Visa del E;xpediente , Autorizado: Jefe de|_,¢ "ﬂ‘f
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Luis Esteban Rey Tarot

8a. Avenida 15-62, Zona 14
- . Tels.: 2232-0488 » 2251-3008 - 2251-7795
\ . www hotelajau.net

) Hotel & Café ‘ - info@hotelajau.net
Guatemala, Guatemala
: Nit.: 1512021

FACTURA Serie A

Ne 015405
S CFECRR
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[ Nombre:; D‘i{@@@n@h ONEYAN C‘/\e \as *Q’\Y’\‘ég
precdén: (@ WG U (p¥a Puemda 1903 4

L

SR S RO

o
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JETO A PAGOS TRIMESTRALES
& ipresos Fantasio Nit: 10357375-3 Autorizado S/R. No. 2098-1.61-1039758 Serie A def 15301 al 15800 S
de .12 27/08/2018 Vence: 27/08/2021 Original: Cliente

Duplicado: Contabilidad
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FORMULARIO

CARTA DE SATISFACCION
Nombre de Nombre de |
. . Direccién General de las Unidad Establecimientos de Formacién Artistica.
Unidad Ejecutora ‘.
Artes Solicitante
Cédigo de Unidad Cédigo Centro
Compradora 026 de Costos 356/13178

sente

cumplid con las obligaciones establecidas
Maya-Chyj bajo la Direccién de Formacion Artistica de la Direccién General de |
0154035, por un monto de ochocientos quetzales (Q.800.00), recibi dicho servicio a entera satisfaceion.

documento certifico que el proveedor Hotel & Café Ajau del departamento y muricipio de Guatemala
tacién para los integrantes de! coro Binacional
as Artes, segiin factura serie A No. de fachra

b T o b BT T e T T e
ORECIBOGE I e

s

para la prestacién del servicio de alimen

e ek I e R i [HHR R Lk e

DR R

servicio prestado.

Se extiende la presenta Carta de Satisfaceién como o

onstancia de haber recibido de conformidad el

El 20

De

Septiembre

De 2019

David Estuardo GO té e]z To;ﬁ:
i de/ Orquastes Juven
C%O"rg?,?fr? rd” rﬂ-'gwir'sn Artistica
FIRMA ¥ SELDQEAPERE0E BOVERECIBE
EL SERWI{CITE-

PIRRE VSR DELERE INEDIATO

Directora de Formacion Artistica
Direccidn Genersl de jas Artes

-MICUDE-




Ministerio ﬁ;"caltum
v Deportes

FORMULARIO DE REQUISICION DE BIENES, SUMINISTROS, OBRAS Y
SERVICIOS DIRECCION GENERAIL DE LAS ARTES

Fuente de 11000 No. de pedido | DFA-119-2019
financiamiento

102
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES i8 08 2018 Establecimientos de Formacién

0556/13178

Artistica

Personas formadas en las diferentes disciplinas del Arte Personas Beneficiadas con Formacion Profesional en las
Diferentes Disciplinas del Arte.

7

SERVICIO DE ATENCION Y PRCTOCOLC

compra de refacciones para los nifics integrantes del coro Binacional Maya-Chuj que se estard llevando a cabo el dia 19 de
septiembre del presante afio.

Jefe deiS 1c1t inte

Jackqpso : \Te/an

. . . (Firma sello
Asistente Adminisirativo I1I David Etimrds Gohzsle Torres e eall;
— Direccion de Formacion Artistica Coordinador de Drauestas Juveniles enerai de fas Artes
. Direccion Genera! de las Artes Direccidn de Formacion Artistica -MICUDE-
-MICUDE- Direccidn General de las Artes
-MICHNE-
Firma y sello de Almacén
{Cuando aplique)
-
Vo.Bo.

NO CUENTS

N PRESUPUESTS

[« Yol . ;
reeaigs ‘:Méﬂ Aﬂf.ﬁﬁﬁ-" F. Director General o Administrador General

(aplica solamente para eventos de cotizacion y/o licitacidn)

8>
Asidtents de Presupuesto Il
Direceion Genersl de las Artes
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